
วิธีน ำเข้ำข้อมูล CITATION ลงระบบ TU QA ONLINE III 
 

1. ท ำกำร export ข้อมลูจำก scopus ตำมขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

1.1  เข้ำฐำนข้อมลู Scopus : https://www.scopus.com คลิ๊กเลือก Advanced ducument search 

 
 

 

 

 

 



1.2  คลิ๊ก Authors เลอืก Author Name ใส่ช่ืออำจำรย์ในวงเล็บ และ ใสค่ ำว่ำ or กรณีตอ้งกำรค้นหำอำจำรย์ มำกกว่ำ 1 ท่ำน พรอ้มๆ กัน 

แล้วจึงคลิ๊ก search 

 

 

 



1.3  ระบบจะแสดงจ ำนวนบทควำมของอำจำรย์ทัง้หมด คลิ๊กเลอืกปีของบทควำมตำมที่ต้องกำร ด้ำนซ้ำยลำ่ง กรณี โดยบทควำมจะเลอืก 5 ปี 

เช่น ข้อมูลปี 2565 ให้เลือกปีของบทควำมเป็น 2560-2564 จำกนั้น คลิ๊กปุ่ม all และคลิ๊กปุ่ม Citation Overview ตำมล ำดับ 

 

 



1.4  เลือกปีที่ถูก cite โดยกำรอ้ำงอิงจะนับ 6 ปี เช่น ข้อมูลปี 2565 ให้เลือกปีของบทควำมเป็น 2560-2565 จำกนั้นคลิ๊กปุ่ม Exclude self 

citations of all authors คลิ๊ก update คลิ๊ก ปุ่ม Export ตำมล ำดับ 

 



1.5 ระบบจะดำวน์โหลดไฟล์ออกจำกระบบฐำนข้อมูล scopus ตำมรูป หัวข้อ Publication year คือ จ ำนวน บทควำมที่เผยแพร่ในช่วง 5 ปี 

หัวข้อปี citation คือ จ ำนวน cite ของบทควำมนั้นๆ ในรอบ 6 ปี เช่น ปีกำรศึกษำ 2565 จะนับบทควำมในช่วง 2560-2564 แต่จะนับ

จ ำนวน cite ในช่วง 2560 - 2565 เป็นต้น 

 



2. น ำไฟล์ที่ได้จำก scopus มำท ำกำรจดัรูปแบบใหม่ ดังน้ี (ทั้งนี้สำมำรถดูวิธกีำรเตรียมไฟล์ได้ทีร่ะบบ TU QA ONLINE III ที่เมนูตั้งค่ำ → แปลง

ไฟล์ citation ) 

2.1  Copy ข้อมูลทั้งหมดจำกไฟล์ scopus วำงลงบน Excel ใหม่ แล้ว Save เป็นนำมสกุล .xlsx 

2.2  หัวเอกสำรเดิม จะแสดงตำมรูปข้ำงลำ่ง 

 



 

2.3  คัดลอก Column H ถงึ Column Q ในแถวที่ 7 วำงทับ Column H ถึง Column P ในแถวที่ 8 

2.4  ลบ แถวที่ 1-7 ออก เพื่อให้แถวที่ 8 ขยับขึ้นไปเป็นแถวที่ 1 

2.5  Column H เปลี่ยนเครื่องหมำย < เป็นค ำว่ำ less than 

2.6  Column P เปลี่ยนเครือ่งหมำย > เป็นค ำว่ำ over 

2.7  จะได้หัวเอกสำรใหม่ ตำมรูปด้ำนลำ่ง 

 



3. น ำไฟล์ที่ท ำกำรจัดรูปแบบเสร็จแล้วมำท ำกำรแปลงไฟล์ในระบบ โดยมขีั้นตอนดังนี้ 

3.1  เข้ำระบบ TU QA ONLINE III จำกนั้นที่เมนูตัง้ค่ำ → แปลงไฟล์ citation 

3.2  หำกข้อมูลที่น ำเข้ำเป็นข้อมูลของปีกำรศึกษำ 2565 ให้คลิกเลือกปีเป็นปี 2565 (ห้ำมลืมเลือกปีเด็ดขำด!!!!) 

3.3  Browse ไฟล์ที่ปรับเสร็จแล้ว และกดปุ่ม Submit  

 

 



3.4  จะได้ไฟล์ที่ใช้ส ำหรับ Import เข้ำระบบ 

 

 

 



4. น ำไฟล์ที่ได้จำกกำรแปลงไฟล์มำท ำกำร Import 

4.1  ไปที่เมนู import → ผลงำนที่ได้รับกำรอ้ำงองิ (citation) จำกนั้นกดปุ่ม import สีฟ้ำ 

 

4.2  ท ำกำร browse ไฟล์ทีไ่ด้จำกกำรแปลงไฟล์ จำกนั้นกดปุ่ม preview 

 



4.3  คลิ๊กปุ่ม preview เพือ่ดูขอ้มูลที่น ำเข้ำอีกคร้ัง เมื่อข้อมูลถูกต้องครบถ้วน ให้กดปุ่ม import ต่อไป 

 

5. เมื่อท ำกำร import ไฟล์เสร็จเรียบรอ้ยและสถำนะ (status) ขึ้น waiting for admin verify ใหโ้ทรมำแจ้งที่เบอร์ (82) 1528 หรือ line : 

taddey.mas เพื่อให้ผู้รบัผิดชอบในเมนูดังกล่ำวท ำกำรตรวจสอบข้อมลูต่อไป 

 

6. กองพัฒนำคุณภำพ 


